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捐贈興學網系統操作手冊 



捐款流程及個案捐助流程 



捐款流程 



個案流程 



進入系統 
 由【學校首頁】->【捐贈興學】進入捐贈系統 
 直接輸入網址 http://donate.kuas.edu.tw 



一般捐款人 



選擇身份別-一般民眾或校友 
 



選擇身份別-一般民眾或校友 
一般民眾:可捐款給學校 
校友/教職員:可捐款給學校或需要受幫助
的本校學生 



選擇-一般民眾 



一般民眾新增捐款資料(1/3) 
 點選【我要捐款】即可進入登打捐款資料 



一般民眾新增捐款資料(2/3) 
 一般民眾登打相關資料，按「確定捐款」即可 



一般民眾新增捐款資料(3/3) 
 為配合財政部推動綜合所得稅扣除額單據電子化作
業，新增「個人捐贈資料提供」功能，若捐款人提
供身分證字號，系統將自動匯出資料供出納組將捐
款資料上傳至財政部，可提供納稅義務人查詢、下
載扣除額，以供其報稅時參考。 

 



選擇-校友/教職員 



校友/教職員新增捐款資料(1/5) 
 點選【我要捐款】即可進入登打捐款資料 



校友/教職員新增捐款資料(2/5) 
 可選擇「捐助學校」或是「捐助個案」 



校友/教職員新增捐款資料(3/5) 
 捐助學校，登打相關資料，按「確定捐款」即可 



校友/教職員新增捐款資料(4/5) 
 捐助個案，系統列出需要幫助學生的清單，勾選欲
幫助的學生後，按「我要捐款」 



校友/教職員新增捐款資料(5/5) 
 登打相關資料，按「確定捐款」即可 

 



各系辦 



查詢/列印捐贈單(1/3) 
 先點選左方【管理者登入】，進入登入畫面後，輸
入行政系統之帳號密碼 



查詢/列印捐贈單(2/3) 
 登入後可看到【管理者專區】 



查詢/列印捐贈單(3/3) 
 點選【捐贈查詢維護】，可看到捐贈給該單位及個案
學生之捐款資料 

 各系所及行政單位只有查詢及列印的功能，若要修改
捐款記錄資料或刪除資料，請洽秘書室。 

 

列表為測試資料 



複製捐贈單(1/2) 
 使用時機：同一位捐款者經常捐贈同一項目者。 

 點選【捐贈查詢維護】->選擇欲複製一筆新的捐款單之
舊資料，再點選【編輯】 



複製捐贈單(2/2) 
 進入編輯畫面後，點選【複製此筆資料為新捐款
單】，即會產生一張新的捐款單 



新增個案資料(1/2) 
 需幫助學生至學務處生輔組下載表單後，經導師、
系教官及主任簽核後，由系辦公室將資料輸入系統
中 

 點選「個案資料新增」 



新增個案資料(2/2) 
 輸入學號後，相關資料會從校務系統直接帶出，可再
自行修正 

 新增送出後，將會啟動簽核流程，待學務長核准後即
可 



維護個案資料 
 已輸入之資料欲更改，請至「個案資料維護」中修正。 

 可查看此個案簽核狀況。 

 若要刪除個案資料請洽生輔組。 

 請注意:修改歷程系統將會記錄，請謹慎修改。 



個案資料簽核(1/2) 
 若有待簽核案件，系統會自動寄送E-mail通知。 

 系辦會收到待簽核案件通知，皆是因為被退回才會
收到。 



個案資料簽核(2/3) 
 若被退回，系所將會在「個案資料簽核」看到待簽
核個案，點選「簽核流程」 ，檢視被退回原因，
修正後再簽核送出。 



個案資料簽核(3/3) 
 修正後，點選「簽核」 (可輸入回覆意見)送出後，
將會繼續跑下一個流程。 



注意事項 
 當個案簽核至學務長，且學務長同意後，系統將會自
動公布至需要幫助的學生清單中，供捐款人查看。 
 
 
 
 
 

 學生資料不再出現在此清單中，是因為有以下其中一
個情況發生: 
 公告時間已過。 
 已註記結案。 
 捐款總金額已達需求金額。 

 



Q & A 
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